
 

Sachbearbeiter:in Backoffice / 
Administration (m/w/d) 

Alpina Klimatechnik – The Green Line. 

Wir schaffen nicht nur Klima. Wir schaffen Erlebnis. 

Deine Chance 

Du suchst keinen Job, bei dem jeder Tag gleich ist? 
Bei uns wirst du Teil von etwas Großem – und kannst selbst Großes erschaffen. Wir sind 
Alpina Klimatechnik, die Macher hinter der größten Klima-Erlebniswelt Europas mit über 
50 ausgestellten und testbaren Klimageräten. Bei uns wirst du gesehen. Wenn du 
Mehrwert schaffst, wird er wahrgenommen von uns, vom Team, von der ganzen Firma. 
Hier hast du die Möglichkeit, deine Karriere aktiv mitzugestalten und mit uns zu 
wachsen, modern, digital und mit echtem Purpose. 

Deine Aufgaben 

• Erstellung von Offerten & enge Zusammenarbeit mit Projektleiter:innen 

• Verwaltung, Pflege & Organisation von Daten, Dokumenten und Prozessen 

• Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internen Abteilungen 

• Terminplanung, Bürokoordination und Unterstützung des Teams 

• Mitarbeit an internen Verbesserungen & digitalen Abläufen 

• Optional: Unterstützung im Pikettdienst (nach Absprache) 

Dein Profil 

• Abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung – ideal im Bereich 
Gebäudetechnik 

• Freude an Digitalisierung & modernen Tools 

• Strukturierte, zuverlässige und lösungsorientierte Arbeitsweise 

• Offen, lernbereit & engagiert – du willst deinen Beitrag sichtbar machen 

• Sicherer Umgang mit MS Office, ERP-Erfahrung von Vorteil 

• Sehr gutes Deutsch in Wort & Schrift, Englisch vorteilhaft 

• Freundliches Auftreten & positive Ausstrahlung 

 

 

 



 

Warum Alpina? 

•    Teil von etwas Großem: Wir gestalten Europas modernste Klima-
Erlebniswelt 

•         Wachse mit uns: Dein Einsatz wird gesehen – dein Mehrwert zählt 

•        Modernes Arbeitsumfeld: Workspace mit Zürichsee-Sicht & hochwertigem 
Equipment 

• 🖥 Digital & stylisch: Moderne PCs, smarte Systeme & effiziente Tools 

•     Weiterbildung & Entwicklung: Unsere Alpina Akademie fördert deine 
Karriere 

•   The Green Line: Nachhaltige, innovative Technik mit Wiedererkennungswert 

•               Team mit Drive: Offen, herzlich, ehrgeizig – wir ziehen gemeinsam an einem 
Strang 

•      Sicherer Arbeitsplatz mit attraktiven Anstellungsbedingungen 

 

Bereit, mit uns zu wachsen? 

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 

        n.lanner@alpinaklimatechnik.ch 
Alpina Klimatechnik – The Green Line. 
Erleben. Gestalten. Wachsen. 

 


